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Sammantradestid:

Sammantradesplats:

Beslutande:
X Stefan Storholm, ordf
X Anna Bjorkskog, vice ordf
X Inger Englund

Ovriga:

X Max Gripenberg, direktor

Sammantrade 1/2020

Tisdag 18.02.2020 kI. 11.08-11.55
Motesrum Kallan
Tradgardsgatan 30, Jakobstad
Ersattare:

Sami Koskinen

Kajsa Kouvo
Elin Nylund

X Ann-May Pitkakangas, rektor for utbildningstjanster
X Anna-Lena Forsman, rektor for larande

Paragrafer: 1 — 8

Underskrifter

Stefan Storholm

Ann-May Pitkdkangas

Ordférande Protokollférare
Justering
Anna Bjorkskog Inger Englund
Protokolljusterare Protokolljusterare
Protokollet elektroniskt undertecknat samt justerat
per den 6.3.2020 enligt till protokollet bilagda  meddelanden.
Protokollet framlagt till paseende pa samkommunens hemsida

www.optimaedu.fi/styrelsen

Intygar  elektroniskt:Ann-May
rektor  for utbildningstjanster.

den 10.3.2020.

Pitkakangas,
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Protokollet elektroniskt undertecknat samt justerat 
per den 6.3.2020 enligt till protokollet bilagda meddelanden.
Protokollet framlagt till påseende på samkommunens hemsida www.optimaedu.fi/styrelsen den 10.3.2020.

Intygar elektroniskt:Ann-May Pitkäkangas, 
rektor för utbildningstjänster.
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Sammantradestid: Tisdag 18.02.2020 kI. 11.08-11.55
Sammantradesplats: Motesrum Kallan

Tradgardsgatan 30, Jakobstad
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§ 1 Sammantrédets lagenlighet och beslutforhet

Motet 6ppnas. De narvarande antecknas, och sammantradet konstateras
vara lagenligt sammankallat och beslutfort.

Ps § 1, 18.2.2020
Personalsektionen:

Ordférande dppnade métet kl. 11.08. Sammantradet konstaterades vara
lagenligt sammankallat och med hansyn till antalet narvarande beslutfort.

8 2 Foredragningslista
Godkéannande av foredragningslista.

Ps § 2, 18.2.2020
Personalsektionen:

Foredragningslistan godkandes.

8 3 Val av motessekreterare
Personalsektionen utser en sekreterare for dagens mote.

Ps § 3, 18.2.2020
Personalsektionen:

Till métessekreterare valdes Ann-May Pitkédkangas.

8 4 Protokollets undertecknande och justering
Protokollet undertecknas och justeras elektroniskt.

Direktoérens beslutsforslag:
Till protokolljusterare utses Anna Bjérkskog och Inger Englund.
Protokollet undertecknas elektroniskt av ordférande och justeras

elektroniskt av protokolljusterarna.

Ps § 4, 18.2.2020
Personalsektionen:

Till protokolljusterare utsadgs Anna Bjorkskog och Inger Englund.
Protokollet undertecknas elektroniskt av ordférande och justeras
elektroniskt av protokolljusterarna.
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§ 5 Verksamhetsplan for foretagshalsovarden 2020-2025

Hanv.:

Beslutsforslag:

bilaga 1

Botnia foretagshalsovard har uppgjort en verksamhetsplan for innehallet i
foretagshalsovarden for tiden 1/2020 — 12/2025. Planen presenteras pa
motet.

Personalsektionen faststéller Optima samkommuns verksamhetsplan for
foretagshalsovarden 1/2020 — 12/2021.

Ps § 5, 18.2.2020
Personalsektionen:

Personalsektionen godkénde forslaget.

§ 6 UUA-plan 2020

Hanv.:

Beslutsforslag:

bilaga 2
Optima samkommuns plan fér 2020 gallande utvecklande och
uppratthallande av arbetsférmagan presenteras pa motet.

Personalsektionen faststéller Optima samkommuns UUA-plan for
verksamhetsaret 2020.

Ps § 6, 18.2.2020
Personalsektionen:

Personalsektionen godkande forslaget.

§ 7 Elektronisk arkivbildningsplan

Hanv.:

bilaga 3 Del 01 Personalarenden

Samkommunens direktor:

Arkivbildaren (Optima) ar i enlighet med arkivlagen (831/1994) samt
offentlighetslagen (621/1999) skyldig att sérja for god informationshantering
samt att sakerstalla att handlingar halls tillgangliga och bevaras, att skota
den informationstjanst som hanfor sig till dem, att bestimma handlingars
forvaringsvarde och att gallra ut onédigt material.

Arkivfunktionen inom Optima organiseras av styrelsen.
Forvaltningsdirektdren ansvarar for och leder funktionen.
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Forvaring och arkivering av samkommunens dokument styrs av
Yrkesskolan i Jakobstads arkivbildningsplan fran 1987 samt
Kommunfdrbundets foreskrifter och rekommendationer. Dokumenten
forvaras och arkiveras i pappersformat.

For att kunna 6verga till elektronisk forvaring och arkivering kravs en
elektronisk arkivbildningsplan och ett elektroniskt arendehanteringssystem
som uppfyller SAHKE2-bestammelsens krav. Den elektroniska
arkivbildningsplanen ar under arbete. Optimas arendehanteringssystem M-
Files mojliggor elektronisk arkivering.

Den elektroniska arkivbildningsplanen bor godkannas av styrelsen innan
den tas i bruk. Information som skall férvaras endast bestdmd tid kan
forvaras i elektronisk form utan tillstand av arkivverket. Dokument som skall
forvaras elektroniskt varaktigt forutsatter arkivverkets tillstand (férutom
protokoll for varaktig forvaring som redan nu far arkiveras enbart
elektroniskt i M-files).

Arkivbildningsplanen ar uppdelad i:
00 Forvaltningsarenden
01 Personaléarenden
02 Ekonomi, beskattning och egendomsforvaltning
03 Lagstiftning och tillampande av lagar
04 Utrikes och internationell verksamhet
06 Halsovard
07 Informationshantering och kommunikationstjanster
08 Trafik
09 Raddningsverksamhet
10 Markanvandning, byggande och boende
11 Miljdarenden
12 Undervisnings- och bildningsvasendet

Del 00 Foérvaltningsarenden godkéandes av samkommunstyrelsen
31.1.2019.

Del 01 Personalarenden ar nu klar for behandling och presenteras vid
sammantradet.

Styrelsen far for behandling de ovan namnda delarna var for sig varefter de
blir fardiga. Efter att respektive del har godkénts av styrelsen har vi ratt att
arkivera delens tidsbestdmda handlingar enbart i elektronisk form i M-files.
Pappersversioner av de tidsbestamda handlingarna kommer da inte langre
att arkiveras.

De handlingar som enligt planen ska forvaras varaktigt maste
fortsattningsvis arkiveras i pappersform. Efter att alla delar godkants av
styrelsen sander vi uppgifter om de handlingar som ska sparas varaktigt till
arkivverket, som ska godkanna elektronisk arkivering for sadana
handlingar.

Beredning: ledningens sekreterare Harriet Granbacka, tfn 044 7215 120,
e-post harriet.granbacka@optimaedu.fi och kanslisekreterare
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Marica Hagman, tfn 044 7215 220, e-post marica.hagman@optimaedu.fi

Beslutsforslag:

Personalsektionen forordar den elektroniska arkivbildningsplanen géllande
personalarenden och foreslar att samkommunstyrelsen godkanner planen.

Ps § 7, 18.2.2020
Personalsektionen:

Personalsektionen godkénde forslaget.
§ 8 Optimas tillampningsanvisning for arsarbetstid
Hanv.: bilaga 4

Personalsektionen faststéllde den 9 oktober 2019 Optima samkommuns
tillampningsanvisningar for arsarbetstiden fr.o.m. 01.01.2020.

Optimas arsarbetstid, tillampningsanvisningar bilaga 4 har utarbetats via
arsarbetstidsarbetsgruppen och innehaller praktiska anvisningarna och
exempel pa tillampning av arsarbetstid.

Beslutsforslag:

Personalsektionen godkanner bilagan kring arsarbetstidens
tilldmpningsanvisningar.

Ps § 8, 18.2.2020
Personalsektionen:

Personalsektionen godkande forslaget.

§ 9 Ovriga arenden
Eventuella 6vriga arenden antecknas.

Ps § 9, 18.2.2020
Personalsektionen:

Inga 6vriga arenden.

§ 10 Nasta mote

Tidpunkt for nasta mote fastslas.
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Ps § 10, 18.2.2020
Personalsektionen:

Tidpunkt for ndsta mote meddelas per e-post.

8§ 11 Motet avslutas

Ordférande avslutade motet kl. 11.55.
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ANVISNING FOR BEGARAN OM OMPROVNING

BESVARSFORBUD

Eftersom besluten nedan endast géller beredning eller verkstéllighet, kan enligt kommunallagen
(2015/410) omprévningsbegaran inte framstéallas eller kommunalbesvar anféras dver beslutet.

Paragraf:

ANVISNINGAR OM HUR MAN BEGAR OMPROVNING

Den som &r missnojd med detta beslut kan begara omprévning skriftligt. Andring i
beslutet far inte sokas genom besvar hos domstol.

Ratt att begara omprévning

Omprévning far begaras av:

e den som beslutet avser eller vars ratt, skyldighet eller fordel direkt paverkas av
beslutet (part), och

e kommunmedlemmar

Tidsfrist for begdran om omprévning
Omprévning ska begaras inom 14 dagar fran delfaendet av beslutet.

Begaran om omprovning ska l[Amnas in till Optima samkommuns registratur senast
under tidsfristens sista dag innan registraturen stanger.

En part anses ha fatt del av beslutet sju dagar efter att brevet sandes, om inte nagot
annat visas. Vid vanlig elektronisk delgivning anses parten ha fatt del av beslutet den
tredje dagen efter att meddelandet sandes, om inte ndgot annat visas.

En kommunmedlem anses ha fatt del av ett beslut sju dagar efter det att protokollet
fanns tillgangligt i det allménna datanatet.

Dagen for delfaendet raknas inte med i tidsfristen for begaran om omprévning. Om den
sista dagen for omprévningsbegaran infaller pa en helgdag, sjalvstandighetsdagen,
forsta maj, julafton, midsommarafton eller en helgfri I6rdag, far omprévning begaras
den forsta vardagen darefter.

Omproévningsmyndighet

Omprévning begérs hos Optima samkommun.
Registraturens kontaktinformation:

Optima samkommun
Personalsektionen

Postadress: Tradgéardsgatan 30, 68600 Jakobstad
Bestksadress: Tradgardsgatan 30, Jakobstad
E-postadress: samkommunen(at)optimaedu.fi
Telefonnummer: (06) 7855 222 (vaxel)

Oppettider for samkommunens registratur:
mandag - torsdag kl. 8.00 - 16.00, fredag kl. 8.00 - 14.00.
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Omprévningsbegarans form och innehall

Omproévning ska begaras skriftligt. Ocksa elektroniska dokument uppfyller kravet pa

skriftlig form.

| omprdvningsbegéaran ska uppges:
e det beslut i vilket omprévning begérs
e hurdan omprévning som begérs

e pa vilka grunder omprévning begars

| omprévningsbegéaran ska dessutom uppges namnet pa den som har begart

omprovning samt personens hemkommun, postadress och telefonnummer.

Om ompravningsbeslutet far delges som ett elektroniskt meddelande ska ocksa
e-postadress uppges.
Protokoll

Protokollsutdrag och bilagor som géller beslutet kan begéras hos Optima samkommuns
registratur.

Optima samkommun

Postadress: Tradgardsgatan 30, 68600 Jakobstad
Besdksadress: Tradgéardsgatan 30, Jakobstad
E-postadress: samkommunen(at)optimaedu.fi
Telefonnummer: (06) 7855 222 (véaxel)

Oppettider for samkommunens registratur:
mandag - torsdag kl. 8.00 — 16.00, fredag kl. 8.00 - 14.00.

Protokollet har gjorts tillgangligt i det allmé&nna datanatet Xx.XX.XXxx.

| anvisningarna till parten om hur man begar omprdévning ska avsandningsdatum
anges:
Beslutet har delgetts parten genom ett brev som avsandes

Beslutet har delgetts parten genom ett e-postmeddelande som avsandes





